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嘉義大學通識學報徵稿暨出版實施辦法
民國99年0月00日中心業務會議通過
          101年4月11日100學年度第2學期第1次通識教育中心業務會議修正通過
第1條 嘉義大學通識教育中心（以下簡稱本中心）為促進國內外學術交流，提升學術水準，並使學報徵稿、稿件審查及學報出版作業有所依循，特訂定本辦法。
第2條 本中心學報定名為嘉義大學通識學報（以下簡稱本學報），採年刊方式，每年8月底截稿，於11月出版。
第3條 本學報僅刊載未曾在國內外其他刊物發表，且具有相當價值之學術研究性論文；翻譯文章、教學講義或其他非學術性作品不予採用。
第4條 本中心設嘉義大學通識學報編輯委員會（以下簡稱編委會），負責決定本學報之編輯方針、稿件之徵集、審查及印行等有關事宜。
第5條 編委會設置委員至少6人，除本中心主任為當然委員外，其餘委員由本中心業務會議推舉產生。
編委會委員為無給職，當然委員隨其職務調整而改聘，遴聘委員任期1年，得連聘連任之。
第6條 編委會每年至少召開會議1次，必要時得召開臨時會議。
會議應有二分之一以上委員出席始得開議，並以出席委員二分之一以上同意為決議。
第7條 本學報每期由編委會開會決議當期之出版主題或方向，每期至少出刊5篇文章。
第8條 本學報業務主管單位為本中心行政組，負責執行編審會之決議，並處理有關學報之出版及發行事宜。執行業務與編印所需經費，由本中心業務經費編列預算支應。
第9條 本學報投稿規定如下：
1、 刊載之論文以中、英、日文為主。
2、 字數以不超過2萬字為原則，惟特別稿件，不在此限。
3、 稿件須依《嘉義大學通識學報》稿件格式規定以電腦打字列印。
4、 作者投稿時，應繳交嘉義大學通識學報投稿資料表、授權同意書、論文電子檔送本中心行政組辦理。 
第10條 本學報審查委員由編委會推薦。審查委員須具有該論文領域的學術專長，並具備相當於助理教授以上資格。
第11條 本中心行政組收到稿件後，依下列方式進行審查：
1、 稿件隨到隨審，業務主管單位先進行形式審查，不符合第三條或第九條之規定者，則逕予退件。由業務主管單位依稿件類別送請編委會推薦審查委員2人審查。

2、 推薦及選定審查委員人選時，應以密件辦理，不得徵詢作者意見或告知之。
3、 送審時應檢附論文稿件，審查意見表及審查費收據等相關資料予審查委員。
第12條 稿件之審查依下列原則處理：
1、 投稿稿件一經送審，不得要求撤回。
2、 審查委員姓名不對外公開，稿件審查以1個月內審查完成為原則，如逾審查期限，得再推薦選定其他審查委員審查，並優先採用新審查委員之審查結果。
3、 審稿作業採彌封個人相關資料（如姓名、校名等）審查。為維持審查公平性，投稿表件及論文所有項目，皆請勿申述任何與論文主題無關之作者資料及感謝文字，否則本刊將先行彌封該類文字，再予送審。
4、 稿件審查結果分為下列四種：（一）刊登，（二）修改後刊登，（三）修改後再審，（四）不推薦刊登。
5、 審查結果處理方式如下表：
	處理方式
	第二位評審意見

	
	刊登
	修改後
刊登
	修改後
再審
	不推薦
刊登

	第一位評審意見
	刊登
	刊登
	修改後

刊登
	修改後

再審
	第三位
評審

	
	修改後
刊登
	修改後

刊登
	修改後

刊登
	修改後

再審
	第三位
評審

	
	修改後
再審
	修改後

再審
	修改後

再審
	退稿
	退稿

	
	不推薦
刊登
	第三位
評審
	第三位
評審
	退稿
	退稿


6、 若審查結果處理方式為「修改後刊登」，業務主管單位應先請作者進行稿件修改後再行刊登。
7、 若審查結果處理方式為「修改後再審」時，為避免影響出刊進度，則需徵詢作者意願，是否同意保留至下期刊登或撤稿另投。
8、 若審查結果處理方式為「第三位評審」時，則由編委會推薦第3位審查委員審查，該稿件則以3位審查委員之多數意見作為最終審查結果。若三位審查委員無多數意見，則以編委會之多數意見作為最終審查結果。
9、 審查結果不論接受刊登與否，業務主管單位應知會作者且不予以退稿。
10、 作者若於稿件送審至出版期間要求撤稿，本學報2年內得不接受其投稿。
第13條 完成審查之稿件由業務主管單位送請編委會作最後決定。論文刊登處理原則如下：
1、 同一期同一作者以刊登1篇論文為原則，如作者有2人以上時，則以第一作者為認定基準。
2、 如確有需要及時刊登者，同一作者同一期中以2篇為限。
3、 如該期之稿件不足時，得順延於該學術領域下一期合併刊登。
4、 經審定採用之稿件，於刊印前之校樣，一律由作者自行負責校對。送印日期前未能編輯或校對完成者，其稿件順延至該學術領域下一期刊登。
5、 本學報刊登之稿件，版權歸本校所有。
6、 本學報刊登之稿件，著作權歸屬作者所有，文章內容有違反著作權法者由作者自負責任。
7、 經本學報刊登之稿件恕不另奉稿酬，本校將贈送合訂本3本及抽印本20本做為酬謝。
第14條 本辦法經中心業務會議通過，陳請校長核定後實施。
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