
通識課程人工加退選流程表 

於規定時程至通識中心辦理加退選 

欲加退選之課程訊息務必填寫確實 

將申請單之學生資本資料填寫清楚 

至課務組領取學生選課需求申請單 

於人工加退選規定時程始開始辦理 

隨班重/補修 加選 退選 

中心助理審核 

選課人數已
達上限 

選課人數未
達上限 

中心助理審核
通過後送至課
務組匯入系統 

選擇別門課或
問授課老師同
意加選後簽名 

選課完成，並請至個人Portal作確認! 


